TRUONG PAI HOC LAM NGHIEP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHAN HIEU PONG NAI Pic lap — Tw do — Hanh phiic
SH :803/QD-PHPHLN-TCHC Péng Nai, ngay 5 thdng 4 ndm 2019
QUYET PINH

V/v ban hanh quy dinh sir dung thwr vién

GIAM POC PHAN HIEU TRUONG PAI HQC LAM NGHIEP
Can cir Quyét dinh s6 4231/QD-BGDPT ngay 05/10/2016 cua B$ Truong Bo
Gido duc va Dao tao vé viéc thanh l4p Phan hiéu Trudng Pai hoc Lam nghiép tai
tinh Pong Nai;
Can cir Quyét dinh sb: 399/QD-PHLN-TCCB ngay, 16/3/2017 cua Hiéu
truong Truong Dai hoc Lam nghiép Quy dinh chirc nang, nhiém vu, co céu td chirc

vé viéc ban hanh quy ché té chirc va hoat dong ctia Phan hiéu Truong Pai hoc Lam
nghiép tai tinh Pdng Nai;

Xét dé nghi cua Giam dbc Thu vién va Truéng Phong TCHC,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh ndy Quy dinh vé sir dung Thu vién cta
Phan hiéu Truong Pai hoc Lam nghiép tai tinh Dong Nai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Tat ca cac Quy
dinh trude day trai véi Quy dinh nay déu bai bo.

Diéu 3. Trudng céc don vi truc thude, Vién chirc lao dong, Giang vién va sinh
vién thugc Phan hi¢u cédn cir quyét dinh thi hanh./.

Noi nh{z:n: 1 ﬁ/
- Nhu diéu 3;
- Luu VT.
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I. QUY PINH CHUNG

1. Pbi twgng phuc vu cia Thu vién:

- Cén bg vién chirc, lao dong ctia Phéan hiéu.

- Sinh vién, hoc vién cao hoc, Nghién ciru sinh ctia Phan hiéu.

2. Thoi gian phuc vu:

Thu vién mo cira phuc vu hang ngay tir thir Hai dén thir Bay hang tuén (trir céc
ngay Chu nhat, ngay L&, Tét)

- Sang: T 7h00’° - 11h30°

- Chiéu: Tir 13h30° — 17h00’

- T6i: Tir 18h30°- 21h30° (khdng phuc vu budi téi thir Bay)

Thoi gian phuc vu s& ¢6 dleu chinh theo yéu cau cta ddc gia va tinh hinh thuc
té (do Giam doc Phén hiéu quyét dinh).

3. Thé Thwr vién:

Tét ca can bo v1en chitc, lao dong, sinh vién cia Phan hiéu déu duoc cap thé
Thu vién khi ¢6 nhu cau sir dung thu vién (Sinh vién c6 thé dung thé sinh vién thay
thé thé thu vién).

- Thé thu vién phai do Thu vién cép; Khi mét thé phai bao cho can bo Thu
vién dé 1am thu tuc cap lai.

- Thé Thu vién s& bj thu hdi néu vi pham néi quy Thu vién hodc khéng con
cong tac, hoc tap tai Phan hiéu truong Pai hoc Lam nghiép.

4. N6i quy Thw vién

- Xuét trinh thé thu vién/ thé sinh vién khi vao Thu vién, khéng duge sir dung

the cua nguoi khac hodc cho ngudi khac mugn thé. Phai ding ky vao “So sir dung
Thu vign” tai quay trude khi vao sir dung Thu vién.

- Khi dén Thu vién, trang phuc phai nghiém tic, thai d6 van minh, lich su.
Tuyet déi Khong Hut thudc; Dung dién thoai, may nghe nhac, néi chuyén riéng, ..
gay tleng on trong Thu vién.

- Khéng dugc tu y mé ti Ludn van, khéa luan. Néu c¢6 nhu cau tham khao
nghién ciru lién h¢ véi nhéan vién Thu vién.

- May tinh trong phong doc chi dugc st dung dé tim kiém tai liéu; soan thao
van ban phuc vu hoc tap va nghién ctru. Khong dugce tu y x6a hodc thay doi ngi dung
da cai dit san trong may tinh.



- Sau khi sir dung tai liéu, phai dé lai ding noi quy dinh, khéng duoc xéo tron
trat tir kho sach, ké béao, tap chi; Khong dugc ty y mang tai liéu ra khoi Thu vién khi
chua lam thu tuc mugn — tra.

- Tai liéu kho Doc chx dugc sir dung tai chd, khong duge muon vé. Tai liéu
kho Muon dugc muon vé nhung phai lam thi tuc mugn - tra sach dung han quy
dinh. Néu tra qua thoi gian dugc muogn, lam mét, 1am rach; viét, v&, lam bén 1én tai
lidu thi phai bdi hoan theo quy dinh.

- Ban doc trong hodc trudce khi roi Thu vién, néu c6 yéu cu cia can by Thu
vién phai xuét trinh cac tai liéu, dd dung c4 nhan dé kiém tra.

- Can bg, nhan vién Thu vién phai cé thai d§ hoa nha, tdc phong lam viéc
khoa hgc, tén tinh phuc vu khi ban doc c6 nhu cau.

- Ban doc vi pham néi quy Thu vién s& bi xir phat theo quy dinh hién hanh.

IL QUY PINH VE MUQN, TRA LAI LIEU
1. Murgn tai liéu:
Chi dugc muon mang vé cac tai liéu tai kho muon cua thu vién
-8 lugng sach téi da ban doc dugc muon quy dinh nhu sau:
+ Vién chirc, lao dong, can bé giang day: Puge mugn t6i da 5 cudn.

+ Nguoi hoc: Puge mugn t6i da 02 diu tén sach 1a tai liéu tham khao va dugc
muon gido trinh, bai giang clia cdc mén hoc dang hoc.

- Thoi gian mugn séch:
+ Sdch tham khao: sau 15 ngay ké tir ngay lam thu tyc mugn.

+ Gido trinh, bai giang: trong thoi gian hoc mon d6 va phai tra trong vong 05
ngay sau khi hét thi mén.

Mugn sach qua han hodc 1am mét, hu hong sach, ban doc phai boi thuong
theo quy dinh ctia Nha truong,.

2. Tra tai liéu:

- Ban doc phai ¢ tréch nhi¢ém hoan tra tai li¢u diing han quy dinh. Bit ky tai
liéu nao déu c6 thé duoc yéu cau thu vé trude han dinh theo ké hoach dot xuat cua
Thu vién (Thu vién s& c6 thong béo cu thé dén ban doc).

- Khi muon nhitng dau sach méi ban doc phai hoan tra sach da muon tir trude.

- Béi véi glao trinh, bai gidang cac mén hoc: Thu vién sé cin cir vao thoi khéa
biéu dé 1am co sé tinh thdi gian muon qua han sau khi hoc xong mén hoc dé.

- Vao cudi mdi hoc ky, nhitng khoan ng dbi voi Thu vién phai dugc xir ly.
Ngudi hoc vi pham s& phai chiu mirc déng phat qua han truéc khi dugc muon tai
liéu hoc tap cho hoc ky ké tiép.



- Déi véi sinh vién tot nghiép ra trudng: Thu vién s& khéng ky x4c nhan thanh
todn céc khoan ng Thur vién (néu c6) néu sinh vién chua hoan tra sach, tai liéu hoc
tap.

- Déi véi sinh vién xin théi hoc, bi budc thdi hoc hay bi dinh chi hoc tap phai
thanh toan cac khoan ng Thu vién (néu c6) trude khi roi khoi trudng.

- Bbi Vi vién chirc lao dong, can bd giang day Phai thanh toan cac khoan ng
Thu vién (néu ¢6) trude khi chuyén céng tac, nghi viéc, nghi ché do.

III. QUY PINH TAI LIEU PQC TAI CHO VA PHONG PQC
1. Tai liéu doc tai chd
- Ban doc dugc sir dung céc tai liéu doc tai chd, gdom c6:

+ Nhiing loai bdo, tap chi, tir dién, sach ngoai vén, luan‘4n, luan vin, chuyén
dé tét nghiép.

+ Nhimg tai liéu c6 dau dong "Poc" tai kho doc.

- Khi tim kiém dugc tai liéu doc tai chd phai diang ky vaGi nhdn vién tha thu
trude khi sir dung va tra lai sau khi sir dung, khoéng dugc mang ra bén ngoai phong
doc.

- Khéng dugc cit xén, xé, viét, v&, bdi ban tai ligu.

- Ban doc ¢6 nhu cau in sao tai li¢u tham khao phai dlen vao phiéu dang ky

(co mau sin) va giri tai quay thu thu, yéu cau s€ dugc giai quyét trong thoi gian sém
nhét, nhung phai dam bao nhitng quy dinh vé ban quyén.

2. Sir dung phong doc

- Khong dugc 1am thay ddi vi tri ban doc khi chua cé y kién cta ngudi quan ly
phong doc.

- Ban doc dugc phép mang mdy tinh Laptop vao phong doc va sir dung mang
Wifi c6 sén & thu vién dé tra ciru tai liéu truc tuyén.

- Ban doc mudn st dung mdy tinh dé ban c6 trong phong doc phai dang ky
vao sb sir dung mady tinh tai phong doc. Quyén st dung giéi han tdi da la 60 phut,

trong truong hop chua c6 ai dang ky sir dung thi dugc phép sir dung tiép cho dén khi
c6 ngudi dang ky tiép theo.

- Khi giip céc sy cb vé méy moc, thiét bi hay chuong trinh phai bao ngay cho
thu thu biét de khéc phuc.

IV. QUY PINH VE VIEC XU LY CAC TRUGNG HQP VI PHAM

Pé glu' gin bao quan tét tai san trang thiét bi va vén tai liéu cta Thu vién,
ddng thoi nang cao hon nita chat luorng phuc vu ban doc, cin ¢t Nghi dinh
31/2001/ND-CP caa Chinh phu vé xir Iy vi pham hanh chinh trong linh vuc vin héa
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thong tin, Nha trudng quy dinh hinh thire xir phat céc hanh vi vi pham ndi quy nhu
sau:

1. Vi pham quy dinh sir dung Thé thw vién/Thé sinh vién khi vao Thw
vién

1.1. Trudng hop ngudi cho mugn thé va ngudi muon thé

- Lan thit nhét: Nhic nhé va tir chéi phuc vu.

- Lan 2: Pinh chi sir dung thu vién 03 thang va khién trach.

- Lan 3: Pinh chi vinh vién st dung thu vién va canh co.

1.2. Trudng hop 1am mét thé

- Nguoi mét thé thu vién phai béo ngay cho cén bd Thu vién dé khéa tai
khoan sir dung Thu vién va lam thu tuc dé dugc cap thé mai.

- Trudéng hop mét thé sinh vién thi ngudi mat thé phatf lién hé véi phong
Chinh trj va CTSV @ dugc huéng dan thi tuc 1am lai thé méi.

2. Vi pham quy dinh sir dung phong doc

2.1. Ty ¥ mang séch ra khoi Phong Poc khi chua duge su dong ¥ cta can bd
Thu vién, tiy theo mirc d§ vi pham ma ban doc s& bj xir ly nhur sau:

- Lan thir nhét: Nhéc nh.
- Lan 2: Pinh chi sir dung thu vién trong vong 01 thang.
- Lan 3: Pinh chi sir dung thu vién trong vong 06 thang.

2.2. Mang sach, cdp sach vao phong doc: Ngudi vi pham bj dinh chi sir dung
thu vién 01 tuan.

2.3. Lam mat, lam héng chia khoéa, ticke ti giri d6: Ngudi vi pham phai ndp
phat 10.000d/ 01 chia khoa.

2.4. Lam mat trat tu, khong giir gin vé sinh chung, hut thudc trong Thur vién.
Su dung dién thoai di dong, may nghe nhac bo tii trong Thu vién, trang phuc, thai
d6 khong nghiém tuc:

- Lan thir nhat: Nhéc nhg.

- Lan 2: Pinh chi sir dung thu vién trong vong 01 thang.

- Lan 3: Pinh chi sir dung thu vién trong vong 06 thang.

2.5. Tu y x6a hay thay dbi noi dung phan mém cai dat trong may tinh, truy
cap vao nhitng trang Web khong lanh manh va anh hudng xau dén an ninh chinh tri:

- Lan thir nhét: Dinh chi sir dung thu vién trong vong 01 thang.
- Lan 2: Pinh chi sir dung thu vién trong vong 06 thang.
- Lan 3: Dinh chi vinh vién sir dung thu vién va canh cao.
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3. Vi pham quy dinh mwgn, tri sach

3.1. Lam mét sach

- Ngudi lam mét sich phéai mua dén dung tén séch, ding nim xuét ban (hoic
nam xuat ban mai hon).

- Néu khéng dén dung tén sich theo quy dinh trén, ngudi muon phai dén bu
tén sach khac c6 gié tri tuong duong vé ndi dung va gia thanh hodc dén tién bang 2
lan gié bia.

3.2. Lam rach, viét hodc v& bay 1én sach, tai liéu hoc tap

+ Lan thir nhit: Nhic nhé, bdi thuong bang hién vt

+ LAn 2: Bdi thudong bing hién vat va dinh chi viéc sir dung thu vién 01 thang.

+ Lan 3: Boi thudng bang hién vat va dinh chi viée sir dung thu vién 06 théng.

3.3. Lam réach bia hodc bung tay sach '

Ngudi mugn phai dén kinh phi tu b tir 5.000d dén 15.000d tity theo bia cimg
ho3c bia mém.

3.4. Giir sach qua han

Ban doc phai thanh toan 1€ phi qua han la 3.000d/ tai liéu/ ngay.

Truong hop sinh vién thi lai hodc xin chuyén lich thi phai mang sich dén thu
vién dé dang ky muon tiép.

4. Vi pham quy dinh sir dung trang thiét bi tai thw vién

Néu 1am hong, lam mét trang thiét bi ctia Thu vién, ngudi vi pham phai dén
gié trj ciia thiét bi d6 theo gi4 thi trudng, kém theo kinh phi lap dat.

5. Cac vi pham khac

Ngoai cac vi pham xit ly ¢ trén. Can bd, nhan vién thu vién, ban doc ¢ hanh
vi vi pham phép luét khac thi tuy theo mirc do vi pham s& bi xir ly theo phap luét va
quy cheé hoat dong cua co quan.

V. PIEU KIEN THI HANH

Quy dinh hoat dong cua Thu vién do tap thé xay dung va dugc Giam dbe
Phan hiéu Trudng Dai hoc Lam nghiép ra quyét dinh thi hanh, c6 hiéu lyc ké tir ngay
ky va ban hanh.

Céc don vi, ca nhan trong trudong c6 nghia vu thyc hi¢n theo quy dinh cua
phap ludt va quy ché hoat dong ctia co quan. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vén
dé nay sinh, quy dinh nay s& dugc sua ddi, bd sung va diéu chinh cho phu hop véi
tinh hinh thyc té.
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